
 
 
 
 
 

Publik hüquqi şəxs statusuna malik olan 
Azərbaycan Dövlət Pedaqoji Universitetinin 

Tarix və coğrafiya fakültəsinin 2022-2023-cü tədris ili üzrə 

İŞ PLANI 

 

№ Görülən işin məzmunu 
İcra vaxtı Məsul şəxs Qeyd 

I Təşkilati-metodik işlər 

1.1 
Tarix və coğrafiya fakültəsinin strateji 
inkişaf istiqamətlərinin müəyyən 
edilməsi 

Sentyabr 
dos.A.Axundov 

 
- 

1.2. 
Tarix və coğrafiya fakültəsi 
kafedralarının dərs yüklərinin təsdiqi 

Sentyabr 

dos.A.Axundov Kafedra 

müdirləri ilə 

birgə 

1.3 
Tarix və coğrafiya fakültəsinin və onun 
kafedralarının 2022/2023 tədris ilinin iş 
planlarının müzakirəsi və təsdiqi 

Sentyabr 

dos.A.Axundov  Kafedra 

müdirləri  ilə 

birgə 

1.4 
Tarix və coğrafiya fakültəsi 
pasportunun yenilənməsi 

Sentyabr 
b/m S.Həsənova 
b/m P.Quluzadə 

Kafedralar ilə 
birgə 

1.5 

Fakültənin idarə olunmasında 
informasiya və kommunikasiya 
texnologiyalarından istifadə edilməsi və 
ADPU-nun veb-səhifəsində fakültəyə 
aid məlumatların yenilənməsi və 
təkmilləşdirilməsi 

Mütəmadi 
b/m S.Həsənova 
b/m P.Quluzadə 

G.Ələsgərli 

İnformasiya 
texnologiyaları 

şöbəsi ilə 
birgə 

1.6 
Fakültədə təlim-tərbiyə prosesinin 
təşkili 

Mütəmadi Dekanlıq 

Kafedralar və 
Tələbə 
Gənclər 

Təşkilatı ilə 
birgə 

1.7 
Yeni tədris planları və dövlət təhsil 
strandartlarına uyğun təhsilin təşkili 

Mütəmadi Dekanlıq  
Kafedralar ilə 

birgə 

1.8 
Tələbələrin pedaqoji və istehsalat 
təcrübələrinin həyata keçirilməsi 

İl ərzində 

dos.A.Axundov 
dos.M.Verdiyeva 

dos.Q.Bəşirov 
 

Pedaqoji 
təcrübə şöbəsi  
və  kafedralar 

ilə birgə 

1.9 
Sessiya dövründə imtahanlara 
nəzarətin və imtahan yoxlama 
prosesinin təşkili 

Dekabr-
yanvar 

 
May-iyul 

Dekanlıq 
 

Kafedralar ilə 
birgə 

1.10 
Tələbələrə akademik möhlətin 
verilməsi, tələbələrin xaric edilməsi və 
bərpası barədə rektora təqdimatların 

Dekabr 
Yanvar 
Fevral 

  dos.A.Axundov 
E.Kərimova 
G.Əmilova 

Tədris 
Departamenti 

ilə birgə 

“Təsdiq edirəm” 

Azərbaycan Dövlət Pedaqoji  

Universitetinin rektoru 

_______________  t.e.d.,  prof. C.M.Cəfərov 

 

“___” ____________ 2022-ci il 
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verilməsi  Iyul 
sentyabr 

N.Rüstəmova 
S.Əliyeva 

1.11 
Dekanlığın fəaliyyəti ilə bağlı sənədlərin 
dövriyyəsi, onların icrasına nəzarətin 
təşkili, kargüzarlıq işinin aparılması 

İl ərzində 

dos.A.Axundov 
dos.əv.H.Həsənov 
b/m S.Həsənova 
b/m P.Quluzadə 

Ümumi şöbə 
ilə əlaqəli 
şəkildə 

1.12 
Yekun Dövlət Attestasiyaların 
keçirilməsinə və Buraxılış işlərinin 
müdafiəsinə nəzarətin təşkili 

Oktyabr 
dekabr 

İyun 

dos.A.Axundov 
dos.əv.H.Həsənov 
b/m S.Həsənova 
b/m P.Quluzadə 

Tədris 
Departamenti 

ilə birgə 

1.13 
Tələbələrin mövcud qaydaya uyğun 
şəkildə təqaüd təqdimatının 
hazırlanması 

Fevral 
 Iyul 

 

dos.A.Axundov  
E.Kərimova 
G.Əmilova 

N.Rüstəmova 
S.Əliyeva 

Maliyyə-plan 
şöbəsi ilə 
birlikdə 

1.14 

Fakültədə ixtisas kafedraları üzrə 
magistr dissertasiyaların 
hazırlanmasına və müdafiə edilməsinə 
nəzarətin təşkili 

İl ərzində 
dos.A.Axundov 

 

Doktorantura 
və əlavə təhsil 

şöbəsi ilə 
birgə 

1.15 
Fakültədə professor-müəllim heyətinin 
reytinq qiymətləndirməsinin keçirilməsi 

Noyabr-
dekabr 

dos.əv.H.Həsənov 
  b/m S.Həsənova 
 b/m P.Quluzadə 

 Kafedralar ilə 
birgə 

1.16 

Fakültə üzrə professor-müəllim heyəti 
ixtisasının artırılması, eləcə də ölkə 
daxilində və qabaqcıl xarici ölkələrdə 
treninqlərə cəlb olunması işlərinin 
təşkili 

İl ərzində 
dos.A.Axundov 

 

 Kafedralar və 
Beynəlxalq 

əlaqələr 
şöbəsi ilə 

birgə 

1.17 
Fakültənin tədris-köməkçi heyətinin 
işinin təşkili və onların fəaliyyətinə 
nəzarətin həyata keçirilməsi 

Mütəmadi 
dos.A.Axundov 

 
Kafedralar 

ilə birgə 

1.18 
2023/2024 tədris ili üçün fakültənin  iş 
planının müzakirəsi və təsdiqi 

İyul, 
Sentyabr 

(2023) 

dos.A.Axundov 
dos.əv.H.Həsənov 
  b/m S.Həsənova  
b/m P.Quluzadə 

- 

II Tədris-metodik işləri 

2.1 
Tədrisin keyfiyyətinin yüksəldilməsi 
istiqamətində işlərin təşkili 

Mütəmadi 
dos.A.Axundov 

 

Keyfiyyət 
təminatı 

şöbəsi və  
kafedralar ilə 

birgə 

2.2 

Fakültənin profilinə uyğun dərsliklərin, 
dərs vəsaitləri, fənn proqramlarının, 
metodiki göstərişlərin və tələbələrə 
təqdim olunan mühazirə mətnlərinin 
hazırlanmasına nəzarət etmək 

Mütəmadi 
dos.A.Axundov 

 

Tədris-
Metodiki Şura 

ilə birgə 

2.3 
Fakültə üzrə elmi və elmi-nəzəri 
seminarların keçirilməsinin təmin 
edilməsi 

İl ərzində 
dos.A.Axundov 

b/m S.Həsənova 
Kafedralar ilə 

birgə 

2.4 
Kafedralar üzrə professor-müəllim 
heyətinin açıq dərslərinin təşkili və 
müzakirəsi 

İl ərzində 
dos.A.Axundov 

 

Tədris-
Metodiki Şura 
və kafedralar 
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ilə birgə 

2.5 

Fakültənin nəzdində fəaliyyət göstərən 

kafedralarda vəzifə tutmaq üçün 

professor-müəllim heyətinin 

müsabiqəsinin təşkili və keçirilməsi 

May 

İyun dos.A.Axundov 
 
 

İnsan 
resursları 
şöbəsi, 

Fakültə Elmi 
Şurası ilə 

birgə 

2.6 

 

Fakültədə yay məktəbinin təşkili 

İyul 

avqust 
dos.A.Axundov 

 
- 

2.7 

Beynəlxalq tələbə mübadiləsi 
proqramları çərçivəsində tələbələrin 
nüfuzlu xarici ali məktəblərdə təhsil 
almaları işinin təşkili 

İl ərzində 
dos.A.Axundov 

 

Beynəlxalq 
əlaqələr 

şöbəsi ilə 
birlikdə 

2.8 
2023/2024 tədris ili üçün kafedralar 
üzrə dərs yüklərinin 
proqnozlaşdırılması və müzakirəsi 

May 

 İyun 

dos.A.Axundov 

 
Kafedralar ilə 

birgə 

III Elmi-tədqiqat işi 

3.1 
Fakültənin və ayrı-ayrı kafedraların 
təşkilatçılığı ilə elmi seminarların və 
dəyirmi masaların keçirilməsinin təşkili 

İl ərzində 

dos.A.Axundov  
b/m S.Həsənova 

 
 

Kafedralar ilə 
birgə 

3.2 
Fakültə Tələbə Elmi Cəmiyyəti xətti ilə 
tələbələrin elmi tədqiqat işlərinə cəlb 
edilməsi 

İl ərzində 
dos.A.Axundov 

T.Cəfərov 
Kafedralar və 
TEC-lə birgə 

3.3 
Kafedralar üzrə aparılacaq elmi-
tədqiqat işlərinin ümumi istiqamətinin 
müəyyən edilməsi 

Sentyabr Kafedra müdirləri   

3.4 
Kafedralarda elmi-tədqiqatların 
aparılması və müzakirəsi 

Oktyabr 
noyabr 

Kafedra müdirləri   

3.5 
İxtisaslar üzrə qabaqcıl alimlərin və 
mütəxəssislərin iştirakı ilə elmi 
seminarların keçirilməsi 

İl ərzində 
b/m P.Quluzadə   

 
Kafedralar ilə 

birgə 

IV Tələbələrin mənəvi-əxlaqi tərbiyəsi işləri 

4.1 
Fakültədə Tələbə Gənclər Təşkilatının 
keçiriləcək tədbirlər planının müzakirəsi 
və təsdiqi 

Sentyabr 

dos.A.Axundov 
b/m P.Quluzadə 

 
 

Tələbə 
təşkilatları ilə 

birgə 

4.2 
Tələbələrlə təlim-tərbiyə işinin 
gücləndirilməsi və müxtəlif sosial 
tədbirlərin keçirilməsi 

Mütəmadi 

dos A.Axundov 
b/m P.Quluzadə 

 
 

Tələbə 
təşkilatları ilə 

birgə 

4.3 
Tələbələrin dövlət əhəmiyyətli 
tədbirlərdə, sosial proqram və 
layihələrdə iştirakının təşkil edilməsi 

İl ərzində 
dos.A.Axundov 
b/m P.Quluzadə 

 

Tələbə 
təşkilatları ilə 

birgə 

V ADPU-nun akkreditasiyası ilə bağlı hazırlıq işləri 

5.1 
ADPU-nun növbəti  akkreditasiyası ilə 
bağlı hazırlıq işlərinin təşkili  

Mütəmadi Dekanlıq 
Kafedraları ilə 

birgə 
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5.2 

Fakültə kafedraları üzrə 
akkreditasiyaya hazırlıq işlərinə və 
kafedraların yekun materialların 
hazırlanması işinə nəzarətin təşkili  

Mütəmadi 
dos.A.Axundov  

  b/m S.Həsənova 
Kafedralar ilə 

birgə 

5.3 

Tarix və coğrafiya fakültəsində təhsil 
alan tələbə kontingeni haqqında son 
beş il və mövcud tədris ili üzrə 
məlumatın hazırlanması və təqdim 
edilməsi  

Sentyabr, 
oktyabr 

dos.A.Axundov  
E.Kərimova 
G.Əmilova 

 

 

5.4 

Tarix və coğrafiya fakültəsində təhsil 
alan tələbələrin maliyyə təminatı 
haqqında məlumatın hazırlanması və 
təqdim edilməsi 

Sentyabr, 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
G.Əmilova 

Maliyyə-Plan 
şöbəsi ilə 

birgə 

5.5 

Tarix və coğrafiya fakültəsində 
ixtisaslar üzrə son beş il ərzində 
köçürmələr haqqında məlumatın 
hazırlanması və təqdim edilməsi  

Sentyabr, 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
b/m S.Həsənova   

 

Keyfiyyət 
təminatı 

şöbəsi ilə 
birgə 

5.6 

Tarix və coğrafiya fakültəsində 
ixtisaslar üzrə son beş ildə bərpa 
olunan, təhsilini donduran və xaric 
olunan tələbələr haqqında məlumatın 
hazırlanması və təqdim edilməsi  

Sentyabr 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
b/m S.Həsənova 

 

Keyfiyyət 
təminatı 

şöbəsi ilə 
birgə 

5.7 
Tarix və coğrafiya fakültəsində təhsil 
alanların qəbulu haqqında məlumatın 
hazırlanması və təqdim edilməsi  

oktyabr 
dos.A.Axundov 

b/m S.Həsənova  
 

Keyfiyyət 
təminatı 

şöbəsi ilə 
birgə 

5.8 

Tarix və coğrafiya fakültəsində üzrə 
son beş il ərzində məzunlara olan 
təlabat haqqında məlumatın 
hazırlanması və təqdim edilməsi 

Sentyabr 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
 

Kafedralar, 
Keyfiyyət 
təminatı 

şöbəsi ilə 
birgə 

5.9 

Tarix və coğrafiya fakültəsində  
ixtisaslar üzrə fənlərin nəticələrinə görə 
tələbələrin bilik səviyyəsi barədə yekun 
məlumatın hazırlanması və təhlili 

Sentyabr 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
b/m S.Həsənova   

 
- 

5.10 

Tarix və coğrafiya fakültəsində 
məzunların buraxılış işlərinin, Yekun 
attestasiyaları nəticələri barədə 
məlumatın hazırlanması və təqdim 
edilməsi 

Sentyabr 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
b/m S.Həsənova   

 

Keyfiyyət 
təminatı 

şöbəsi ilə 
birgə 

5.11 

Tarix və coğrafiya fakültəsində 
ixtisasların potensialı üzrə informasiya 
göstəricilərinin hazırlanması və təqdim 
edilməsi 

Sentyabr 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
b/m P.Quluzadə   

Kafedralar, 
Keyfiyyət 
təminatı 

şöbəsi ilə 
birgə 

5.12 

Tarix və coğrafiya fakültəsi  üzrə son 
beş tədris ili üzrə imtahan 
sessiyalarının nəticələri barədə 
məlumatın hazırlanması və müqayisəli 
təhlili 

Sentyabr 
oktyabr 

dos.A.Axundov   
dos.əv.H.Həsənov 
b/m S.Həsənova   

 

- 

5.13 
Tarix və coğrafiya fakültəsində son beş 
il ərzində tələbələrin təhsil haqqı 

Sentyabr 
oktyabr 

dos.A.Axundov 
E.Kərimova 

Maliyyə-Plan 
şöbəsi ilə 
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Tarix və coğrafiya fakültəsinin dekanı:                              dos.Asif Axundov 

barədə məlumatın hazırlanması və 
təqdim edilməsi 

G.Əmilova 
 

birgə 


